PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

T CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA
CNPJ - 01.615.398/0001-33

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA OU JURIDICA, PARA PRESTAR SERVICOS DE
ASSESSORIA CONTABIL ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE PUBLICA PARA A
CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa cujo objeto e contabilidade e ou
assessoria contabil, administrada por contador, para prestar servicos Contabeis
especializados em contabilidade publica, tendo em vista a necessidade de profissionais com
notéria especializagdo, bem como a singularidade dos servicos a serem prestados
dependem de conhecimento especifico na area de contabilidade publica em especial as
normativas do Tribunal de Contas dos Municipios TCM e o profissional que prestara os

servigcos de assessoramento e acompanhamento das questoes de ordem técnico-contabeis.

2.2. Os servicos a serem desenvolvidos pela empresa contratada versam sobre assessoria e
consultoria técnica especializada.

2.3. Assim a relevancia do servigo exige providencias necessarias para confecgcao de processo
administrativo de dispensa de licitagdo para a contratagao, pelo periodo de 12 (doze) meses,
empresa especialista em Contabilidade Publica, para prestacdo dos seguintes servigos de
Assessoria e Consultoria Contabil ao Departamento de Contabilidade da Camara Municipal
de Tracuateua/PA:

a) Assessoria contabil na elaboragcdo dos balancetes mensais e todos os
procedimentos contabeis exigidos pela Lei Federal n® 4.320/64, utilizando para tanto o
sistema operacional “Software”;

b) Assessoria contébil para confeccionar os relatorios especiais determinados pela
Lei Complementar n® 101/00(LRF) e demais leis federais nos prazos e formatos definidos
pelo TCM;

c) Assessoria contabil na elaboragdo da prestagdo de contas contabeis ao Tribunal
de Contas dos Municipios TCM-PA e transmissdo on-line Sistema de Processamento
Eletrénico (SPE) ao site do Tribunal conforme disposto na Resolugdao 002/2015/TCM-PA;

d) Assessoria contabil na implementacdo dos procedimentos necessarios para
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atender a nova contabilidade publica PCASP exigida pela Portaria MF n® 184/2008
(Ministério da Fazenda) que “dispde sobre as diretrizes a serem observadas no setor publico
(pelos entes publicos) quanto aos procedimentos, praticas, elaboracdo e divulgacao das
demonstragcdes contabeis, de forma a torna-los convergentes com as normas Internacionais

de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico”;

e) Assessoria contabil na padronizacdo dos procedimentos contabeis visando o
atendimento ao PCASP;

f)y Elaborar as novas normas estabelecidas pelo Conselho Federal de
Contabilidade/NBCT 16);

g) Assessoria contabil na elaboracdo dos instrumentos de transparéncias da Gestéo

Fiscal e Contabil do Municipio;

h) Implementacdo do novo plano de contas aplicado ao Setor Publico nos
termos da Portaria n® 828/2011 e demais atos do Tesouro Nacional;

i) Elaborar o Balango Geral do Exercicio nos termos da Lei Federal n® 4.320/64 e

transmitir on-line e entregar no prazo constitucional ao Tribunal de Contas dos Municipios;

j) Assessorar o setor de Administracdo e planejamento na elaboracdo dos
projetos de leis (LDO, PPA e LOA) na forma definida pela legislagéo especial;

k) Acompanhar os processos administrativos junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios, para tanto atender diligéncias, interpor recursos e demais defesas se

necessarias.

3. MECANISMOS DE GESTAO CONTRATUAL
3.1. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A empresa contratada obriga-se a prestar servicos de assessoria contabil a Camara
Municipal de Tracuateua nos seguintes moldes:

- Assessoria Contabil na concepgéo e implantagdo de rotinas e processos para prestacao
dos servicos de execucdo orgcamentdria e contabil, nos sistemas orgcamentario,
financeiro, patrimonial e compensagéo, que permita:

* Assessoria Contdbil na emissdao dos livros contabeis: diario e razao,
consoante as normas do Conselho Federal de Contabilidade;

* Assessoria Contabil no registro da execugdo orcamentaria, por meio de
emissao, liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa;

* Assessoria Contabil na elaboragdo de demonstrativos orgamentarios,
financeiros e patrimoniais;

* Assessoria Contabil na elaboragdo de balancos e balancetes para
atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;

* Assessoria Contabil no registro de langcamentos contébeis, incluindo receitas
e despesas;

* Assessoria Contabil na geracdo de demonstrativo para elaboracdo dos
Relatérios de Gestao Fiscal e Resumo de Execugcdao Orgcamentaria, consoante
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regulamentagdo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Seguir as diretrizes técnicas da Camara Municipal de Tracuateua emanadas
diretamente ou por intermédio de sua Secretaria Municipal da
Administracdo, aos quais a Contratada se reportara nas questoes
controvertidas e complexas, comprometendo-se a adotar a tese contabil que Ihe
for recomendada, predispondo-se ao debate tedrico que vise ao
aprimoramento e padrdo minimo da prestacdo dos servicos de Assessoria
Contdbil ao Contratante, comprometendo-se a Céamara Municipal no
acolhimento das explicagbes técnicas e fornecimento de documentagéo legal
para a eximia prestacao dos servigos.

*

- Assessoria Contabil na orientacdo dos servidores dos departamentos de contabilidade,
financas e administracdo para processamento da contabilidade, execucdo do
orgamento compreendendo as fases da despesa publica de: empenho, liquidagéo,
pagamento, incorporagao patrimonial, processamento do movimento bancario e outros
atinentes a area contabil.

- Assessoria Contabil na execugdo e acompanhamento dos servigos contdbeis do
Municipio, com o padrdao de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da
empresa contratada para dar orientacao técnica, por meio de:

* Prestadores de servicos da empresa contratada a disposicdo da Camara Municipal e

seus entes diariamente;

* Visitas técnicas regulares dos Contadores responsaveis.

* Atendimentos e visitas emergéncias, sempre que for solicitado;

* Atendimentos de servidores e vereadores da Camara e seus entes na sede da

empresa contratada, para orientagdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos

especiais, orientacoes, treinamentos e consultorias;

* Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de

comunicacgao disponiveis como: e-mail, telefone e “on-line”.

* Elaboracao de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de
prestacdes de contas contdbeis nos moldes do Tribunal de Contas dos Municipios no Estado
do Para.

3.2. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
3.2.1. ACONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:

a) Atender a todas as condi¢cdes descritas no presente Termo de Referéncia e
respectivo Contrato;

b) Manter as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a
vigéncia do Contrato;

c) A contratada devera possuir uma Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia em
Contabilidade Publica, com énfase nas areas Financeira, Orgamentaria de
Patrimonial, capaz de atender o porte dos servicos requeridos, nos prazos a
serem estabelecidos.

d) A contratada devera ter Equipe Técnica com profissionais com formagéo superior
em Ciéncias Contabeis, devidamente registrados Conselho Regional de
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Contabilidade do Estado do Para, sendo que tais profissionais deverdao possuir
comprovada experiéncia contabil na area publica.

e) Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minimo 04
(quatro) anos;

f) Possui experiéncia de no minimo 04 (quatro) anos em contabilidade publica, com
comprovacao por documento expedido pelo 6rgao publico.

a) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pela
Cémara e todos os 6rgaos do municipio na gestao financeira e orgamentaria,
podera ser comprovado através de documento emitido pela propria empresa ou
por 6rgaos governamentais que utilize 0 mesmo sistema operacional.

b) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de
acidentes, contribuigcbes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem
devidas e referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez
gue os mesmos ndo tém nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

c) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua,
de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades,
vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE;

d) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A fuséo,
cisdo ou incorporacdo s6 serdo admitidas com o consentimento prévio e por
escrito da CONTRATANTE;

e) Abster-se, qualquer que seja a hipbétese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagcdo acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia
autorizacao da CONTRATANTE;

f) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
na execugao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados
pela CONTRATANTE;

g) Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da
execugcdo do Contrato e também as demais informagdes internas da
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

h) Prestar qualquer tipo de informagéo solicitada pela CONTRATANTE sobre os
servigos contratados, bem como fornecer qualquer documentacdo julgada
necessaria a CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de
Referéncia;

i) Em caso de ndo atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE, a
CONTRATADA deve providenciar a substituicdo imediata dos profissionais
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alocados ao servigo contratado;

j) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as
disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia;

k) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou as supressoes que
se fizerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condigbes estipuladas
no presente Termo de Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA qualquer
reclamagao;

) E facultada a supressdo além dos limites acima estabelecidos mediante acordo
entre as partes;

m) Garantir o funcionamento dos equipamentos e componentes fornecidos,
responsabilizando-se pela manutengéo corretiva dos mesmos, durante o periodo
de garantia.

3.3 DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATE

3.3.1 A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condicbes para que a
CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes do
Contrato, do Termo de Referéncia;

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

c) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

d) Pagara a CONTRATADA o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma do
contrato;

e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

f) Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em
desacordo com as preestabelecidas no contrato.

3.4 FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO CONTRATO:

3.4.1 Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido técnica
inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e recomendagdes quanto a

metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
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modificagdo nos procedimentos metodolégicos e/ou na elaboracdo dos servigos
contratados, sempre respeitando as legislacdes especificas da area contabil.

3.4.2 A fiscalizacao do Contrato sera exercida por servidor designando pela Administracao
Municipal, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacao
dos servicos e de tudo dara ciéncia a Administragao.

3.4.3 Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, etc. e na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n®. 8.666, de 1993.

3.4.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para o fim de eventual aplicacdo de sancéo.

3.4.5 O fiscal do Contrato monitorard constantemente o nivel de qualidade dos servicos
para evitar a sua degeneracgao, intervindo para corrigir ou aplicar san¢des quando
verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do servico a qualidade
exigida.

3.4.6 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o
caso:

a) Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos
de execucao e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao
profissional exigidas;

c) Aqualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacgéo dos servigos prestados a rotina de execucgdo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

f) A satisfagdo do publico usuario.

3.4.7 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejarda a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.

3.4.8 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
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3.4.9

deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocdo de medidas
convenientes.

A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigando-se a
prestar todos o0s esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da
CONTRATANTE.

3.5 PRAZOS E CONDICOES

3.5.1

Os trabalhos da Assessoria Contabil a ser contratada, relacionados, supdem atuacgao
presencial na sede da Camara Municipal de Tracuateua e a distancia na sede da

Empresa, conforme o termo de Referencia.

3.6 CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.6.4

3.6.5

3.6.6

O pagamento sera efetuado de forma total. Além disso, com apresentagdo da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletrénica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido
cumpridos, no que couber, todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia,
e nos seus respectivos Encartes.

O pagamento pela realizacdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado
mensalmente de acordo com a execugado dos servicos e mediante apresentacdo das
notas fiscais de prestacao de servicos.

O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor
anual contratado pelo numero de meses do periodo contratado.

Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissao de comprovagao fiscal.

A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servicos executados em
desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apdés o recebimento
provisério, constatar-se que 0s servigos executados em desacordo com o
especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE
notificarao, por escrito, a CONTRATADA, interrompendo-se o0s prazos de recebimento,
e ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a situagao.

Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverdao ser os mesmos consignados na Nota de
Empenho, sem o que ndo serd liberado o respectivo pagamento. Em caso de
divergéncia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias Uteis ap6s a notificagdo para realizar
a substituicao desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

3.7 MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

3.7.1

De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicacao ocorrera entre o servidor designado da
CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA e o preposto da CONTRATADA, responsavel

por acompanhar a execug¢ao do contrato e atuar como interlocutor principal junto a
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CONTRATANTE.
3.7.2 Os meios de comunicacao (e-mail, nimero de telefones) serdo utilizados para
realizagdo do chamado para esclarecer as duvidas.

4 ESTIMATIVA DE PRECOS
4.3 Os precos contidos na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais como: custos

diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro,
assisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de
Referéncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos
omitidos da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos pregos, nao
podendo ser cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser

fornecido sem Onus adicionais.

5 ADEQUACAO ORGAMENTARIA
5.3 Exercicio 2019 Atividade 0101.01.031.0001.2001 MANUTENGAO DA CAMARA MUNICIPAL,

Classificagdo econémica 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. TERCEIRO PESSOA JURIDICA.

6 SANCOES APLICAVEIS
6.3 Pela inexecucéao total ou parcial dos servigos previstos no contrato, pela execucao desses

servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento das

obrigacdes contratuais, a CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA pode, garantida a prévia

defesa, e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar a CONTRATADA as seguintes

sancgdes:

6.3.1 adverténcia;

6.3.2 multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, por até
10 (dez) dias;

6.3.2.1 para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada por
periodo correspondente, e acrescido ao final do contrato.

6.3.3 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugao
parcial de servigo ou descumprimento de obrigagao contratual;

6.3.4 multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugao
total da obrigagéo assumida ou descumprimento de obrigagéo contratual;

6.3.5 suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a dois anos; e

6.3.6 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida
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a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no
item anterior.

6.4 A inexecucao parcial do servigo é caracterizada quando:

6.4.1 Aempresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;

6.4.2 A empresa CONTRATADA nao executar os servigos contratados seguindo os padroes
indicados pela CAMARA MUNICIPAL DE TRACUATEUA neste Termo de Referéncia;

6.5 A inexecucao total do servigo é caracterizada quando:

6.5.1 A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacdo da CAMARA
MUNICIPAL DE TRACUATEUA, as informagdes que vier a tomar conhecimento por
necessidade de execugdo dos servicos ora contratados;

6.5.2 A CONTRATADA nao atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados no
Acordo de Nivel de Servico;

6.5.3 A CONTRATADA nao entregar o equipamento dentro dos prazos definidos neste
Termo de Referéncia;

6.5.4 A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substituido por
mais de duas vezes no periodo de 30 (trinta) dias apds a emissdo do Termo de Aceite
Provisorio.

6.6 As sancbes de multa poderdao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdo temporaria para licitar e contratar com a CAMARA MUNICIPAL DE
TRACUATEUA e impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

6.7 A multa aplicada podera ser recolhida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias contados da
data do recebimento da notificagdo, descontada dos pagamentos devidos pela
Administragéo, por execugao da garantia ou cobrada judicialmente.

6.8 As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta definido de acordo com padrées de desempenho e
qualidade objetivos, com base em especificagdes usuais de mercado.
7.4 Serao habilitados apenas os fornecedores que apresentem documentacao comprobatéria de
representacao oficial, bem como Atestado de Capacidade Técnica que comprove que O
fornecedor ja prestou servicos compativeis com o objeto.

8. VIGENCIA
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8.1 Sugerimos o prazo contratual até 31 de dezembro de 2019, contado da data da assinatura
do contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

8.2 A renovacao do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se as
condic¢des oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.

9. FISCALIZAGCAO DOS SERVIGOS

9.1 A fiscalizacdo e o controle da execug¢do dos servicos caberd ao Gestor do Contrato,
servidor designado para fungéo;

9.2 Os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, a qualquer hora, em
todas as etapas; e a presenca do servidor designado ndo diminuira a responsabilidade da empresa
na sua execucao do servico;

9.3 O Gestor do Contrato podera sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre 0s servicos,
desde que nao estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 Caso o atendimento ndo seja realizado dentro do prazo estipulado no termo de
referéncia, a CONTRATADA ficara sujeita a multa.

TRACUATEUA-PA, 02 de janeiro de 2019.

GREGORIO NONATO PEREIRA DE AVIZ
Tesoureiro
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